推荐优秀共产党员汇总表附件1

填报单位：药学院**党支部（使用四号字，仿宋_GB2312字体）                                         
	序号
	优秀共产党员推荐对象（姓名，性别，民族，工作单位及职务职称）
	基本情况及简要介绍、重要荣誉表彰
（400字以内，重要内容可用黑体突出）
	曾受表彰情况（不超过8项）

	1
	张三，男，汉族，XX大学XX学院教授
	籍贯：福建连城。1969.01出生，2000.11入党。
简要事迹，要充分反映推荐对象的政治表现、工作实绩、清正廉洁、群众公认等情况，重要荣誉。人选是党员干部的，还要注意反映其树立和践行正确政绩观的情况。
	2011.06  xx大学优秀共产党员 xx大学党委

	
	（使用四号字，仿宋_GB2312字体）。每个推荐对象一页纸，不改变字体大小。



推荐优秀党务工作者汇总表
填报单位：药学院**党支部（使用四号字，仿宋_GB2312字体）                                         
	序号
	优秀党务工作者推荐对象（姓名，性别，民族，工作单位及职务职称）
	基本情况及简要介绍、重要荣誉表彰
（400字以内，重要内容可用黑体突出）
	曾受表彰情况（不超过8项）

	1
	张三，男，汉族，XX大学XX学院教授
	籍贯：福建连城。1969.01出生，2000.11入党。
简要事迹，要充分反映推荐对象的政治表现、工作实绩、清正廉洁、群众公认等情况，重要荣誉。人选是党员干部的，还要注意反映其树立和践行正确政绩观的情况。
	2011.06  xx大学优秀共产党员 xx大学党委

	（使用四号字，仿宋_GB2312字体）。每个推荐对象一页纸，不改变字体大小。



推荐先进基层党组织汇总表
填报单位：药学院**党支部（使用四号字，仿宋_GB2312字体）                                         
	序号
	先进基层党组织推荐对象（全称）
	基本情况及简要介绍、重要荣誉表彰
（400字以内，重要内容可用黑体突出）
	曾受表彰情况（不超过8项）

	1
	中共×大学×学院×支部委员会
	上级党组织：xx。下设党委x个、党总支x个、党支部x个、党小组x个，共有党员x人。
主要业绩要概括精炼、数据准确、事例鲜活，要能反映为民办实事的情况、群众的认可情况等。
	2011.06 xx大学先进基层党组织 xx大学党委

	
	（使用四号字，仿宋_GB2312字体）。每个推荐对象一页纸，不改变字体大小。



优秀共产党员（党务工作者）推荐和审批表附件2

（样例，以下表格的大小不得随意改变）
填报单位：药学院**党支部                编号：01
	姓名
	张三
	性别
	男
	民族
	汉族
	二寸
正面
免冠
白底
彩照
（电子照片插入此处，彩色打印）

	出生
年月
	19XX.01
	籍贯
	福建省福清市
	参加工作时间
	19XX.02
	

	入党
时间
	19XX.10
	文化
程度
	大学
	职称
	教授
	

	工作单位及职务
	XX大学XX学院党委组织员（不要居中，可视情况调整行距或字体大小，应与简历最后一个职务一致）
	

	单位地址
	XX市XX县XX路66号（不要居中，可视情调整行距、字体大小）
	单位电话
	0354-3833333

	身份证号
	140727196501013654
	本人电话
	13777777777

	个
人
简
历
	（简历从全日制教育最高学历学习填起，精确到月，不得断档；以下填写内容使用小四号字，仿宋_GB2312字体，数字、字母为Times New Roman字体，1—9月前面加0，可视情况调整行距）
1985.09—1989.07   XX大学公共管理专业学生 
1989.07—1990.02   待分配
1990.02—1993.02   XX大学XX学院辅导员（其间：1990.09—1993.01  参加XXX学习）
1993.02—1997.02   XX大学XX部干部
1997.02—2017.10   XX大学XX部XX科副科长（其间：1998.09晋升xx职称）
2017.10至今        XX大学XX学院党委组织员

	曾受
表彰
情况
	（填写近5年受表彰情况，如近5年内未曾受过表彰，可往前递推。表彰情况不超过8项，按时间先后排序，时间要详细到月；依次填写表彰奖励时间、名称、授予单位；担任省级以上“两代表一委员”的，填写在最后）
2015.05  全国青年五四奖章  共青团中央；
2020.05  XX省优秀共产党员  XX省委。
党的十八大代表，第十二届全国政协委员

	主

要

事

迹
	（主要事迹要求突出功绩、表述准确、文字精炼，已在本表其他栏中体现的内容不在主要事迹中重复体现，500字以内，去世的，在此栏写明去世时间、情由，单元格大小保持不变，可视字数调整字号、行距） 


	填报
单位
意见
	



（负责同志签字或盖名章，盖党委章）

负责人签字：               （填报单位盖章）
                            2026年  月  日

	学院党委意见
	


[bookmark: _GoBack]                             （盖   章）
                            2026年  月  日


先进基层党组织推荐和审批表附件3

（样例，以下表格的大小不得随意改变）
填报单位：                                       编号：  
	党组织名称
	药学院**党支部

	所在市、县
	×市×县

	党组织负责人
	
	联系电话
	

	基
本
情
况
	×党支部下设×个党小组，有×名正式党员、×名预备党员，支部班子成员有×人。×党支部是建立在××的党支部……。近年来，党支部带领……。

	曾
受
表
彰
情
况
	（填写党组织和该单位获得的集体荣誉，如为党组织中党员个体或个别同志获得的荣誉，可填写在基本情况中。一般填写近5年受表彰情况，如近5年内未曾受过表彰，可往前递推。表彰情况不超过8项，按时间先后排序，时间要详细到月；依次填写表彰奖励时间、名称、授予单位；担任校级以上“两代表一委员”的，填写在最后）
2022.04  ××××先进集体      共青团中央；
2024.06  ×先进基层党组织   ××大学党委。




	主

要

事

迹
	（主要写党组织发挥战斗堡垒作用的做法和成效等，字数500字左右，从报送的2200字左右推荐对象事迹材料中提炼，要求重点突出、生动鲜活。表内其他栏已有的基本情况、受表彰情况等，可不在主要事迹栏体现。）

	推荐单位意见
	

（负责同志签字或盖名章，盖党委章）

负责人签字：               
                            2026年  月  日

	学校党委意见
	


                             （盖   章）
                            2021年  月  日



填  表  说  明

1．格式：A4纸张；WORD文档。
2．字体：14号仿宋，阿拉伯数字为Times New Roman，填报内容较多的栏目，可视情况调小字号。
3．填报单位：填写推荐二级党组织名称。
4．姓名：填写户籍登记所用的姓名。
5．民族：填写民族的全称，如“汉族”、“畲族”、“回族”等，不能简称“汉”、“畲”、“回”等。
6．出生年月、参加工作时间、入党时间：年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1972.05”。
7．文化程度：应填写接受相应教育的最高学历（各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据）。研究生学历分为“硕士研究生”、“博士研究生”，本科学历统一填写为“大学”，大专学历统一填写为“大专”。在职教育请在学历前注明“在职”，如“在职大学”、“在职大专”等。
8．工作单位及职务职称：填写所在工作单位全称和担任的主要职务职称名称。兼任两个以上主要职务的，原则上先填写职级高的职务、后填写职级低的职务，先填写党内职务、后填写党外职务。
9．照片：近期2寸正面免冠白底彩色证件照。电子版照片插入推荐和审批表指定区域。
10．本人电话：一般填写固定电话号码或移动手机号码，固定电话号码填写方式为区号+电话号码，如“0591—87872835”。
11．个人简历：从全日制教育最高学历学习开始填写，填写格式如：
1985.09—1989.06 ××大学××专业学生；
1989.07—至今    ××县××乡××职务。
12．曾受表彰情况：填写近5年来受表彰情况，如近5年内未曾受过表彰，可往前递推。内容应具备表彰时间、表彰单位、表彰荣誉等要素。
13．主要事迹：字数500字左右，从报送的1200字左右推荐对象事迹材料中提炼，要求重点突出、生动鲜活。表内其他栏已有的基本情况、受表彰情况等，可不在主要事迹栏体现。
14．签字盖章：二级党组织主要负责同志签字，盖二级党组织印章。
15．党组织名称：填写该党委（党总支、党支部）全称。
16．党组织基本情况：应包括该党组织下属的党支部数量，如果所推荐的党组织是党支部，则应包括该党支部下属的党小组数量。
17．打印：推荐和审批表双面打印，汇总表双面打印。	



